Krakowskie Centrum Innowacyjnych Technologii INNOAGH Sp. z o.0. (www.innoagh.pl), sp6tka
celowa Akademii GoOrniczo-Hutniczej im. Stanistawa Staszica w Krakowie poszukuje osoby
na stanowisko:

Specjalista ds. obstugi administracyjnej projektu

i biura spotki

w zwiqzku z realizacjq projektu INKUBATOR INNOWACYJNOSCI 4.0 - w ramach projektu pozakonkursowego
MNiSW ,Wsparcie zarzqdzania badaniami naukowymi i komercjalizacja wynikéw prac B+R w jednostkach

naukowych i przedsiebiorstwach”

Miejsce pracy: Krakéw

Zakres obowigzkow:

obstuga administracyjna projektu Sp61iki,

nadzo6r nad obiegiem dokumentdw wewnetrznych i zewnetrznych oraz ich archiwizacja,
wspotpraca i przygotowywaniu dokumentéw, zestawien, raportéw, analiz dla Zarzadu,
Koordynatora projektu,

wsparcie w realizacji procedur ofertowych (prowadzenie dokumentacji, kontakt
z oferentami),

przygotowanie dokumentéw do rozliczen finansowych i rzeczowych projektu,
systematyczne kompletowanie i uaktualnianie niezbednej dokumentacji dla celéw
projektowych,

utrzymanie kontaktow z interesariuszami Spo6tki,

prowadzenie biura Spoiki.

Oczekiwania:

wysokie umiejetnosci organizacyjne (samodzielnos¢ i samodyscyplina),

doswiadczenie opracowywania dokumentacji, raportéw i analiz,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

wysoka kultura osobista i komunikatywnos¢,

umiejetno$¢ wtasciwego ustalania priorytetow, doktadno$¢ i odpowiedzialnose,
zaangazowanie i sumienno$¢ w realizacje powierzonych zadan,

sprawnie postugujace sie programami MS Office, oprogramowaniem do obstugi poczty
elektroniczne;j,

postugujace sie jezykiem angielskim umozliwiajgcym swobodng komunikacje.

Mile widziane:

doswiadczenie zawodowe w biurze sp6tki lub biurze projektu,
wyksztatcenie wyzsze: ekonomiczne, prawnicze lub techniczne,
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— znajomos$¢ zagadnien przedsiebiorczosci akademickiej oraz komercjalizacji wiedzy
i technologii.

Oferujemy:

— prace na zastepstwo (na czas okres$lony) z mozliwoscia statej wspotpracy,

— zatrudnienie na podstawie umowy cywilnoprawnej,

— prace w ekosystemie innowacji prestizowej i renomowanej uczelni techniczne;j,

— mozliwo$¢ zdobycia doswiadczenia,

— prace w niekorporacyjnej atmosferze, wsrod ludzi, ktérzy lubig ze soba pracowac
i spedzac czas.

Wymagane dokumenty:

— zyciorys zawodowy (wraz z ewentualnym listem motywacyjnym),

— kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, kwalifikacje
oraz doSwiadczenie,

— oS$wiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych.

Aplikacje wraz z podpisang zgoda na przetwarzanie danych osobowych prosze przesytaé
w formie mailowej na adres: innoagh@agh.edu.pl w terminie do dn. 18.11.2020 r. do godz.
12.00.

Szczegétowych  informacji udziela Pani Marta Bulanda: +48 885 989 864
m.bulanda@innoagh.pl

Rozmowy kwalifikacyjne prowadzone bedg tylko ze wstepnie wybranymi (na podstawie
ztozonych dokumentéw) osobami. INNOAGH zastrzega sobie mozliwos$¢ kontaktu jedynie
z wybranymi osobami oraz prawo powiadomienia o podjetej decyzji w sprawie obsadzenia
stanowiska jedynie wybranej osoby.

Przedmiot zlecenia zostanie wspotfinansowany przez Unie Europejskq w ramach Programu
Operacyjnego Inteligentny Rozwdéj, w ramach projektu pozakonkursowego ,, Wsparcie zarzqdzania
badaniami naukowymi i komercjalizacja wynikéw prac B+R w jednostkach naukowych i
przedsiebiorstwach”. realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdéj 2014-
2020 (Dziatanie 4.4) zgodnie z komunikatem MNiSW.
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